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XXXX（单位）关于申请为XX籍专家XXXX办理
《外国人工作许可证》和居留许可手续的函

国际合作与交流处：
我单位因工作需要，拟聘任       国籍            先生/女士为我校外籍教师（外籍专家/外籍博士后）。
          先生/女士于        （年月日）出生，现年    周岁，于            （年月日）毕业于                  大学，获得              专业博士学位（外籍语言教师最高学位可以是硕士或学士），拟于           （年月日）至           （年月日）在吉林大学工作。
该专家护照号码为           ，《外国人工作许可通知》编号为              。该专家现在            居住，已在        派出所登记备案。
该专家有（无）随行家属   人同行，经了解，专家及随行家属均身体健康，无公害性疾病，且（都）没有犯罪记录。
该专家已于           （年月日）持职业（Z）签证入境。烦请贵处协助为其办理《外国人工作许可证》和居留许可手续为盼。
联系人：            电话：         

聘用单位负责人：              （签字，公章）             
    人事主管部门负责人：          （签字，公章）   

                                （聘用单位名称）
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